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Prefeitura Municipal de Vassouras

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS
INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2023

Dispde sobre os procedimentos administrativo e operacionais a
serem adotados em fungdo da disponibilizagdo do sistema de
AUTODECLARACAO DE IMOVEL.

O Secretario de Fazenda do Municipio de Vassouras, no uso
das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei,

Considerando o disposto no Art. 29 e Art. 458, da Lei
Complementar n® 57 de 20/12/2017 — CTM que dispde sobre o
sistema tributario do Municipio;

Considerando a necessidade de atualizacdo cadastral dos
iméveis cadastrados no sistema de IPTU do Municipio;
Considerando a necessidade de aperfeicoar a comunicagdo
entre 0 Municipio e o Contribuinte, dando a este as facilidades
necessarias para que mantenha atualizados os dados relativos
ao imovel de sua propriedade, bem como toda documentagéo a
ele relativa;

RESOLVE:
Art. 1° - Colocar a disposi¢do do contribuinte, no sitio da
Prefeitura — prefeituradevassouras.rj.gov.br — o programa

intitulado AUTODECLARACAO DE IMOVEL, que vai
permitir ao contribuinte, consultando os dados existentes no
cadastro da Prefeitura, atualizar as informagdes que ndo
estejam de acordo com a realidade atual do imdvel.

Art. 2° - Sera permitido ao contribuinte:

§ 1° - Informar novo endereco de localizagdo do imodvel,
quando a informac¢do disponivel na prefeitura estiver
divergente da realidade do imovel.

§ 2° - Informar novo enderego de correspondéncia quando este
estiver em desacordo com o cadastrado na Prefeitura.

§ 3° - Informar nova area de terreno e de construcdo quando
estas estiverem em desacordo com o cadastro da Prefeitura.
Art. 3° - Serda EXIGIDO do contribuinte que anexe a
autodeclaragdo o documento de identidade do Proprietario e/ou
Possuidor (Carteira de Identidade e/ou CNH, frente e verso),
bem como coépia do documento de Titularidade do Imoével
(Escritura, Promessa de Compra e venda e/ou outros
legalmente permitido).

§ Unico — Os documentos anexados ndo precisarfo ser
autenticados em cartério uma vez que o contribuinte é o
responsavel legal pela qualidade/veracidade do documento.
Art. 4° - Para ter acesso ao programa de
AUTODECLARACAO DE IMOVEL, o
Proprietario/Possuidor devera realizar um cadastro Prévio
informando os dados pessoais e de enderego, sendo exigida a
informagdo de um telefone celular ¢ do email do contribuinte
responsavel pelo Imovel.

§ 1° - Quando do cadastro referido no caput, o contribuinte
devera cadastrar uma SENHA DE ACESSO que ira compor o
seu Login de acesso do Sistema. Este Login é de inteira
responsabilidade do contribuinte. .

§ 2° - Feito o cadastro, este passard a ser o DOMICILIO
ELETRONICO do contribuinte, para efeito de IPTU junto a
Prefeitura.

§ 3° - O Telefone Celular ¢ Email cadastrados serdo utilizados
EXCLUSIVAMENTE pela Prefeitura para encaminhar ao
contribuinte  (PF/PJ) Proprietario/Possuidor do imovel,
mensagens/documentos relativos a seu imoével, tais como
alertas de débitos em aberto, campanhas de REFIS, Carné
Anual de IPTU.

Art. 5° - As informagdes prestadas pelo Contribuinte em
relagdo a seu imovel, serdo analisadas internamente pelo setor
de Cadastro da Prefeitura e, poderdo ser imediatamente
incorporadas, bem como, podera o setor de cadastro solicitar ao
contribuinte esclarecimentos adicionais, o que podera ser feito
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“in loco” através de visita ao imovel de Fiscal da Prefeitura,
bem como por meio do DOMICILIO ELETRONICO DO
IPTU, mensagem esta complementada pelo envio de
SMS/Email.

Art. 6° - Quando a informagdo implicar em alteragdo de area
do terreno, esta sera confrontada com o documento de
propriedade anexado pelo contribuinte e ainda, podera o
contribuinte ser convocado a complementar informagdes e
documentos com vistas a regularizar a area na Prefeitura.

Art. 7° - Quando a informagao implicar em alteragdo de area
construida os procedimentos a serem adotados pela prefeitura
serao:

§ 1° - Quando a area informada pelo contribuinte for “menor”
do que a area cadastrada na Prefeitura, esta so sera alterada no
cadastro depois das verificagdes “in loco” pela Fiscalizagdo da
Prefeitura e cotejamento com o documento de propriedade do
imovel.

§ 2° - Quando a area informada pelo contribuinte for “maior”
do que a area cadastrada na Prefeitura, estd serd imediatamente
alterada no cadastro, passando a vigorar para efeito de calculo
do IPTU a npartir do exercicio seguinte ao da
AUTODECLARACAO. R

§ 3° - O previsto no § 2° deste artigo, NAO regulariza a area
acrescida ao imovel junto a Secretaria de Obras o que ¢ de
inteira responsabilidade do contribuinte que deve tomar as
providéncias necessarias para tal regularizacao.

Art. 9° - O contribuinte possuidor de mais de um (1) imovel
fard um unico cadastro que depois de concretizado dara acesso
a todos os seus imoveis. B
Art. 10° - O acesso ao sistema de AUTODECLARACAOQO ¢
exclusivo para o proprietario/possuidor do imovel e, o
programa fara a conferéncia CPF/CNPJ  do
Proprietario/Possuidor e Inscricio do Imdvel. Se estas
informagdes ndo forem coincidentes o sistema nio permitira o
acesso do contribuinte.

Art. 11° - O contribuinte que prestar a Autodeclaragdo no
decorrer do exercicio de 2024, fara jus a um desconto adicional
de 5% no IPTU do exercicio de 2025.

Art. 12° - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de
sua publicagdo.

Vassouras — RJ, 26 de dezembro de 2023.
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